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Tieto inStrukcie sa vzt'ahuju na prihlaSky Erasmus+, KI'i€ova akcia 2 — Strategické partnerstva zlozené
vyluéne zo S$kél — Skolské vymenné partnerstva (KA229), ktoré ako decentralizovanu aktivitu
koordinuje SAAIC - Slovenska akademicka asocidcia pre medzinarodnu spolupracu.

Strategické partnerstva su projekty, ktoré prepdjaju organizacie z roznych krajin, aby spolupracovali na
spolo¢nych cieloch a témach spolo¢ného zaujmu. Projekty moézu mat’ rozny rozsah, vzdy zélezi od
potrieb a ciel'ov institlcii zapojenych do partnerstva.

Okrem Skolskych vymennych partnerstiev ako $pecifického zjednoduseného typu Strategickych
partnerstiev vyluéne pre Skoly koordinuje SAAIC aj komplexnejSie Strategické partnerstva v oblasti
vzdelavania a odbornej pripravy, ktoré zapajaju aj iné typy organizacii, konkrétne v sektoroch:

« Skolské vzdelavanie (SV) — KA201

* Odborné vzdelavanie a priprava (OVP) — KA202

« Vysokoskolské vzdelavanie (VS) — KA203

* Vzdelavanie dospelych (VD) — KA204
Viac informacii o tychto Strategickych najdete v InStrukciach K priprave prihlasok KA2 pre oblast’
vzdelavania a odbornej pripravy.

Informacie 0 Strategickych partnerstvach v oblasti mladeZe a Sportu najdete na stranke JUVENTA -
Slovensky institut mladeze.

CIELE SKOLSKYCH VYMENNYCH PARTNERSTIEV:

Skolské vymenné partnerstva spadaju pod Strategické partnerstva podporujiice vymenu skuisenosti
a osved¢enych postupov, ktorych cielom je rozvijat’ a upeviiovat’ siete a zdiel'at’ postupy a metody,
S moznost'ou vytvarat’ aj konkrétne vystupy a Sirit’ vysledky svojich aktivit.

Skolské vymenné partnerstva sii zamerané na mobility Ziakov a zamestnancov.

OPRAVNENI{ ZIADATELIA:
Typy opravnenych institicii pre Skolské vymenné partnerstvd su zverejnené na webovej stranke
www.erasmusplus.sk, v sekcii ,,Ako ziskat’ grant*.

Su to $koly zaradené do Siete §kol a Skolskych zariadeni Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu
Slovenskej republiky:

» Materské skoly,
» Zakladné skoly,
» Stredné Skoly (gymnazium, stredna odborna skola, stredna Sportova skola, konzervatorium),

» Jazykové skoly (s ciel'ovou skupinou ziakov zdkladnych a strednych skol),

» Zakladné umelecké Skoly.
Vsetky zapojené Skoly musia byt’ z krajin programu a byt’ opravnenymi Skolami pre tito akciu
z hladiska prisluSnych narodnych agentur.
Podmienkou zapojenia sa do projektu v ramci programu Erasmus+ je registracia institucie v novom
Registri organizacii, bez nej nebudete moct’ skompletizovat’ prihlasku. Registrujte sa preto ¢o najskor,
aby ste predisli pripadnym technickym komplikécidm. Ak ste sa uz v minulosti registrovali v portali
URF a ziskali ste kod PIC (Participant Identification Code), nemusite uz registraciu v novom Registri
organizacii opakovat. V Registri organizdcii podla povodného koédu PIC zistite svoje nové
identifikacné Cislo organizacie - OID. Pristup do Registra organizacii je podmieneny vytvorenim uctu v
EU login. Videoinstrukcie 0 postupe registracie v EU login a v Registri organizacii st spolu s


http://www.saaic.sk/_main.php?prog=SAAIC&str=saaic_o_nas.html
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
https://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/vyzvy/2020/2020_Typy_opravnenych_institucii_KA1_KA2_SE.pdf
http://www.erasmusplus.sk/
https://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=511&vyzva=0

podrobnymi navodmi zverejnené na stranke www.erasmusplus.sk, v cCasti ,,Ako ziskat grant“. Po
registracii v Registri organizécii ziskate devidtmiestny unikatny identifika¢ny alfanumericky kod
(Organisation ID - OID). Ked napiSete do elektronického formulara prihlasky OID Zziadatel'a alebo
koordinatora a ¢lenov narodného konzorcia €i partnerov zapojenych do projektu, automaticky sa do nej
prekopiruju ich identifikacné a kontaktné tidaje.

Upozornenie: Identifikacny kod OID musia mat vsetky skoly zapojené do Strategického partnerstva, t. |.
nielen skola Ziadatela/koordindtora, ale aj vSetky partnerské skoly.

V pripade Skolskych vymennych partnerstiev sa neoveruje finanéna kapacita organizicie Ziadatel'a
potrebna na realizéciu projektu, ani V pripade projektov so ziadanym grantom vy$$im ako 60.000 EUR.
Na $koly sa nevztahuje povinnost’ nahrat’ do U¢astnickeho portalu Gétovnu uzavierku (sGvahu, vykaz
ziskov a strat) za posledny finan¢ny rok. Viac informacii najdete v Sprievodcovi programom Erasmus+,
cast’ C — Kritéria vyberu.

Upozornenie: Tieto inStrukcie sa odvolavaju na strany v slovenskej verzii Sprievodcu programom
Erasmus+.



http://www.erasmusplus.sk/
https://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=530&vyzva=0

Pocet partnerov: minimalne 2 Skoly z 2 r6znych krajin programu — a maximalne 6 Skol.

Trvanie projektu: 12 az 24 mesiacov (v pripade planovania dlhodobych mobilit Ziakov az 36
mesiacov).

Termin na podanie prihlasok: 24. marec 2020 do 12:00 bruselského ¢asu.
Projektové aktivity mézu zacat’ najskor 1. 9. 2020 a najneskor 31. 12. 2020.
Najneskorsi mozny koniec projektu je 31. 8. 2023.

Prihlasku podava za celé partnerstvo len jedna S$kola, tzv. Ziadatel’koordinator, a iba
elektronicky. Aktivity v prihlaske planuje koordinator pre kaZzdého partnera a Vv rozpocte Ziada
0 grant na ne rovnako pre kazdého partnera, nielen za svoju skolu.

V pripade schvilenia prihlasky uzatvori kazda partnerska Skola zmluvu 0 poskytnuti grantu so
svojou prisluSnou narodnou agentiirou na svoj ¢iastkovy grant.

Pred podanim prihlasky si pozorne prestudujte dokumenty K prislusnej vyzve pre rok 2020, ktoré st
dostupné na webovej stranke www.erasmusplus.sk:

e Sprievodca programom Erasmus+, predovsetkym tieto Casti:
(Upozornenie: Tieto inStrukcie sa odvolavaju na strany v slovenskej verzii Sprievodcu.)
- Uvod: str. 5
- Cast’ A: Vieobecné informacie o programe Erasmus+, str. 6 - 26
- Cast’ B: Vieobecné informacie 0 KA2 relevantné pre vietky sektory vzdelavania, str. 105 - 132

- Cast B: Skolské vymenné partnerstva, str. 122 - 123
- Cast C: Informacie pre Ziadatel'ov, str. 261 - 283
- Priloha I: Osobitné pravidlé a informdacie — Strategické partnerstva, str. 310 - 323
- Priloha II: Sirenie a vyuzivanie vysledkov, str. 331 - 337
- Priloha III: Slovnik zakladnych pojmov, str. 338 - 348
¢ Formular online prihlasky: Prilezitosti — Skolské vzdelavanie - Skolské vymenné partnerstva KA229

e Instrukcie k vyplfaniu online formulrov prihlagok

e Prezentacie z InStruktdznych seminarov k priprave prihlasok KA229

e Prirucka pre hodnotitel'ov 2020 Skolské vymenné partnerstva, str. 42 - 48

e Priruc¢ka k dlhodobym mobilitdm ziakov Strategické partnerstva

Odportéame preditat’ si aj informacie zverejnené na www.erasmusplus.sk v dokumentoch Casté otazky
(v sekcii ,,Priprava projektu - Sektory vzdelavania - Vseobecné otdzky a Otdzky ku KA2*) a pozriet’ si
publikécie v Casti Kniznica.

Pred kvalitativnym hodnotenim prihlasky sa bude V narodnej agenture ziadatela posudzovat jej
formalna opravnenost’ na zdklade kritérii opravnenosti. Tie su zverejnené vo formulari prihlasky, v Casti
»Kontrolny zoznam *.

Pri planovani projektu si treba uvedomit, Ze kazdému projektu modze byt udeleny len jeden grant
z rozpo&tu EU. Viacnasobné, rovnaké alebo podobné projekty budu vietky vylicené z hodnotenia
a financovania.


http://www.erasmusplus.sk/
https://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=530&vyzva=0
https://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=560&vyzva=0
https://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/instrukcie/2019/2019_How_to_complete_form.pdf
https://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/instrukcie/2019/2019_How_to_complete_form.pdf
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=26
https://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2020/2020_Guide_for_experts_on_quality_assessment.pdf
https://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2018/Prirucka_k_dlhodobym_mobilitam_ziakov_Strategicke%20partnerstva_Erasmus.pdf
http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=24
http://www.erasmusplus.sk/

VYBER FORMULARU PRIHLASKY

Skolské vymenné partnerstva maju online formular, ktory sa nachadza na portali Eurdpskej komisie
s online formuldrmi.

Na stranke www.erasmusplus.sk, v ¢asti ,, Ako ziskat’ grant” - ,, Formulare ziadosti“, je zverejneny
odkaz na portal Eurépskej komisie, kde sa nachadzaju vSetky online formulare prihlasok dostupné
V ramci aktuélnej vyzvy.

Po vstupe na portal, ked’ sa zobrazi domovska obrazovka, je potrebné zvolit™

e relevantny sektor: Skolské vzdelavanie

o formular prihlasky: KA229 - Skolské vymenné partnerstva.

N

‘ Opportunities ’ My Applications

Welcome to the Erasmus+ Applications portal. This portal allows you to apply for one or more of the actions supported by the Erasmus+ Programme and managed by the Erasmus+
National Agencies. Below you can find the application forms for actions that are currently open for applications, together with their application deadlines.

Before starting your application, please check if your organisation already has a unique Participant Identification Code (PIC) required to participate in Erasmus+. If your organisation does
not have a PIC number, please register in the Participant Portal to obtain a PIC. You can access the Participant Portal here: http://ec.europa.eu/education/participants/portal

If you are interested in applying for Erasmus+ actions majjiiilied by the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, please visit its website: https://eacea.ec.europa.eu/homepage

Field of opportunity

3.

Higher Education School Education Vocational Education and Adult Education
Training

TECHNICKE POZIADAVKY

Vo formulari sa neda pracovat’ offline, preto potrebujete rychle a konstantné pripojenie na internet. Ak
mate v Skole obmedzeny internet (firewall apod.) aniektoré stranky mate nedostupné, poziadajte
spravcu systému, aby vam povolil pristup na doménu www.ec.europa.eu, aby ste vd’aka pristupu
k serverom Eurdpskej komisie mali formular prihlasky plne funkény.

Formular bol testovany na pracu v prehliadacoch:
e Internet Explorer 11.0
o Firefox 45.7
e Chrome 56.0

Na stiahnutie Gasti prihlasky ,,Cestné vyhlasenie* potrebujete softvér na PDF subor, s ktorym sa
pracuje v programe Adobe Reader 9.3.3. alebo vyssiu verziu, okrem verzie 15.8. Odportaca sa Adobe
Acrobat Reader DC verzia 15.20. Adobe Reader a Acrobat Reader DC si mézete volne stiahnut’
z internetu: http://get.adobe.com/reader/otherversions/.



http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=360&vyzva=0
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=411
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=460&vyzva=0
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home
http://www.ec.europa.eu/
http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Na vytladenie ,,Cestného vyhlasenia® potrebujete tladiarefi ana oskenovanie podpisaného ,,Cestného
vyhldsenia“ potrebujete eSte skener.

NAVOD

Pred pracou s formuldrom si pozrite informacie v navode, tykajuce sa formularu prihlasky.

VYPLNANIE FORMULARU PRIHLASKY

Pre pristup k formularu pre Skolské vymenné partnerstva otvorte Online formular. Vpisované data sa
v nom automaticky ukladaju kazdé 2 sekundy. Vo formulari sa da pracovat’ iba online, preto potrebujete
stabilné a silné internetové pripojenie. Ak by ste na textovych otdzkach chceli pracovat’ offline, mozete
pouzit pomocny dokument vo worde Sumar otdzok z prihlasky zverejneny na webovej stranke
programu.

Upozornenie: Formular majte otvoreny len na jednej zdlozke na jednom prehliadaci, aby ste neprisli
0 data pri automatickom ukladani.

Prihlaska obsahuje rozne polia, tlacidla a znacky:

sivé polia, ktoré su predvyplnené a ktoré nie je mozné dopliiiat’ ¢i upravovat’,

e polia s ¢ervenym pasikom, ktoré ste povinni vyplnit,

e tla¢idla PRIDAT, ktoré umoziuju pridavat’ riadky alebo Gasti prihlasky podla toho, ¢o potrebujete,

e cCerveny trojuholnik sa nachadza pri nevyplnenom alebo zle vyplnenom poli alebo ¢asti prihlasky,

e zeleny Stvorec sa nachadza pri vyplnenom poli alebo cCasti prihlasky.

Ziadatel'/koordinator je povinny vyplnit’ vietky polia s &ervenym pasikom. Pri vypiiiani formulara je
potrebné si uvedomit’, Ze prihlaSku budu citat' externi hodnotitelia, ktori vase projektové predstavy
nepoznaju, preto musite odpovedat’ na vSetky otazky jasne, zretelne, jednoznacéne, uplne a pravdivo.
Svoje odpovede formulujte tak, aby ste ¢o najlepSie predstavili projektovy zamer, ciele, aktivity,
vystupy, Sirenie informacii a vystupov a ich dopad.

Opitovne sa K svojej rozpisanej prihlaske dostanete na portali Europskej komisie s online

formularmi, av§ak uZ nie otvorenim nového formularu v zalozke ,,Otvorené vyzvy“, ale cez
vedlajsiu zalozku ,,Moje Ziadosti“.

JAZYK FORMULARU PRIHLASKY

Jazyk formuldru prihlasky si mozete zvolit’ a hocikedy menit’ v pravom hornom rohu stranky.
Pri podavani kone¢nej verzie prihlasky nezabudnite zosuladit’ jazyk formularu prihlasky s jazykom
pouzitym pre vyplnenie formularu prihlasky.

JAZYK POUZITY PRE VYPLNENIE FORMULARU PRIHLASKY

Prihlaska musi byt vyplnena v jednom z tradnych jazykov krajin zapojenych do programu. Zvolite si
ho na 1. strane prihlasky v Casti ,, Kontext“ - ,,Jazyk pouZity pre vyplnenie formularu*.

Odporiacame, aby ste pouzili komunikaény jazyk partnerstva, aby prihlaske rozumeli vSetci
partneri.

Upozornenie: Cast ,, Zhrnutie projektu* (Project Summary) je potrebné prelozit do anglického jazyka
V pripade, ak prihlaska nie je vyplnena v anglictine.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home/opportunities?opportunitiesBy=Field&id=SE
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=450&vyzva=0

ZDIELANIE FORMULARU PRIHLASKY

Rozpisani prihlasku moézete zdielat’ s partnermi na cCitanie alebo na upravovanie zadanim ich e-
mailovej adresy v Casti formularu ,,Zdielanie*.

Upozornenie: Partnerom zaslite e-mailom linku na prihldsku, pretoze sa im automaticky neodosle
Ziadna sprava S upozornenim o zdielani.

PODANIE PRIHLASKY

Online formular vyplni a podéva z poverenia vietkych partnerov zapojenych do Skolského vymenného
partnerstva len jedna $kola — Ziadatel/koordinator, ktory ma oficidlne sidlo Vv krajine programu
Erasmus+, ato do narodnej agentiry programu vo svojej krajine. Ostatni partneri projektu uz
nepodavajii predmetnu prihlasku narodnym agentiram programu vo svojich krajinach, t. j. jedno
partnerstvo poda len jednu prihlasku, ato do narodnej agentiry koordinatora celého
partnerstva. Prihlaska bude hodnotena len v tejto narodnej agentire.

Postup podania finalnej verzie prihlasky:

a) Pred podanim prihlasky si overte, &i spinate vietky kritéria v Gasti ,,Kontrolny zoznam®.

b) Skontrolujte Gplnost’ tidajov v prihlaske a Ze vSade mate zelené Stvorce a nikde Cerveny trojuholnik.

c) Kazdy partner by mal finalnu verziu prihlasky precitat’ a skontrolovat’ predovsetkym svoje aktivity
a rozpocet.

d) V Casti ,,Prilohy* vytlacte Cestné vyhlasenie prostrednictvom tla¢idla ,,STIAHNUT CESTNE
VYHLASENIE®, ktoré podpiSe Statutarny zastupca Skoly ziadatela/koordinatora strategického
partnerstva. Podpisané¢ vyhlasenie je povinnou prilohou, preto ho naskenujte a nahrajte
prostrednictvom tla¢idla ,,PRILOZIT CESTNE VYHLASENIE*®.

V Cestnom vyhlaseni musia byt’ vyplnené aj polia ,,miesto a ,,datum®.
K prihlaske mozete prilozit’ aj d’alSie prilohy (nepovinné).

e) Kliknutim na tlagidlo ,,PODAT* (Submit) prihlasku elektronicky podate. Polas vyplhania aj
podavania musite byt konStantne pripojeni na internet. Po odoslani prihlaSky sa v ¢asti ,,Moje
prihlasky* ukaze ¢as a ID podania.

f) Po podani prihlasky vygenerujete pomocou tlacidla ,,PDF* prihlasku v PDF formate a ulozte si ju
k sebe do pocitaca. Elektronickt aj papierovii podobu prihlasky si uchovajte pre vlastna potrebu aj
ako doklad o tispesnosti podania a identifika¢ny kod podania.

Upozornenie: Prihlasku nezasielate do narodnej agentury postou — ani koordinator, ani partneri.

Prihlasky v programe Erasmus+ maju stanoveny termin podania, ktory je zobrazeny na domovske;j
obrazovke av zahlavi formularu. Ak zmeskate oficialny termin podania, prihlasku uz nebude mozné
podat’.

Vynimka je moznéd v pripade, ak preukazete, ze ste sa pokusili podat’ prihlaS8ku pred oficidlnym
terminom podania a Z technickych pri¢in to nebolo mozné. V takomto pripade nas okamzite kontaktujte.
Vasa prihlaSka moze byt eSte zobrana do uvahy z dovodu neskorého podania, ak su splnené tieto tri
podmienky:

1. Datum a ¢as vasho posledného pokusu o podanie, ktoré su uvedené v elektronickom formuléri
Zhrnutie podania, st pred oficidlnym terminom podania.



2. Informovali ste narodntl agentiiru do dvoch hodin po uplynuti terminu podania (bruselsky ¢as). Po
uplynuti tejto doby uz vasa prihlaska nebude akceptovana.

3. Poslali ste narodnej agentire do dvoch hodin po uplynuti terminu podania (bruselsky ¢as) emailom
na adresu helpdesk@saaic.sk svoju kompletnu prihlasku (vo PDF formate) v rovnakom zneni, ako
pri svojom poslednom pokuse.

Zhrmutie rozpoctu

Zhrmutie projektu
Prilohy
A Kontrolny zoznam

Navod
Oznamenia
Zdiefanie

RS e Stlacenim tlac¢idla PDF vygenerujete
prihlasku v PDF formate.

Upozornenie: Miestny cas pocitaca nie je povazovany za smerodajny a nie je mozné ho pouzit ako
dokaz, Ze formular bol podany vcas.

V pripade opakovaného online podania tej istej prihlasky z objektivnych dovodov (opravnené Upravy,
resp. nutné doplnenie uz podanej prihlasky) bude ndrodnd agentira akceptovat’ poslednu verziu
prihlasky podanej cez online systém pred stanovenym terminom na podanie prihlasok.

UPOZORNENIE:

Prihlasky sa odosielaju vylu¢ne elektronicky.

Prihlasky odoslané postou, faxom ¢i e-mailom™* budu povaZované za neopravnené.

(*prihlaska odoslana e-mailom bude akceptovana iba v pripade popisanom Vv predchadzajucej ¢asti Podanie prihlasky)



mailto:helpdesk@saaic.sk

HODNOTIACE KRITERIA
Hodnotenie prijatych prihlaSok prebieha v dvoch etapach:

1. Kontrola kritérii opravnenosti — najdete ich v prihlaske, v Casti ,,Kontrolny zoznam"

Upozornenie: Podanie prihlasky uz 1 sekundu po termine je systém automaticky oznaci ako neskoré
podanie a prihldsku vyradi z dalsieho hodnotiaceho procesu.

2. Hodnotenie kvality projektu

Prihlaska bude kvalitativne hodnotena Vv krajine ziadatel'a/koordinatora, a to podl'a tychto 4 hodnotiacich
kritérii:

1. Relevantnost projektu (maximdlne 30 bodov),

2. Kvalita navrhu a realizacie projektu (maximalne 20 bodov),

3. Kvalita projektového timu a podmienky spoluprdace (maximalne 20 bodov),

4. Dopad a sirenie vysledkov (maximdlne 30 bodov).

Precitajte si obsah tychto hodnotiacich kritérii v Sprievodcovi programom Erasmus+ na str. 119 - 120
slovenskej verzie, aby ste vedeli, ktoré aspekty buda hodnotitelia v prihlaskach hodnotit’, t. j. musia byt

v prihlaske uvedené a dostato¢ne vysvetlené. Taktiez odporucame precitat’ si Prirucku pre hodnotitel'ov
2020, Specialne Cast’ ,,Skolské vymenné partnerstva*, str. 42 - 48.

PrihlaSka moze ziskat’ maximalne 100 bodov. Financovana mdze byt len za predpokladu, Ze splni tieto
minimalne poZiadavky: dosiahne miniméalne 60 bodov azéaroven Vv kazdom hodnotiacom kritériu
dosiahne minimalne 50% 2z maximdlneho mozného poctu bodov pre dané kritérium. Pri priprave
projektu je preto potrebné venovat naleziti pozornost’ vyvazenosti vSetkych Styroch hodnotiacich
kritérii.

Prihlasky s dostato¢nou kvalitou budu zoradené podla poctu ziskanych bodov a schvélené v zavislosti
od vysky rozpoctu narodnej agentury na dant akciu.
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Prosim, vypliiajte prihlasku postupne a nepreskakuijte jednotlivé ¢asti.
Rozpodet projektu, ktory je uvedeny priamo pri jednotlivych projektovych aktivitach, vypliajte starostlivo a dokladne, v spolupraci s
projektovymi partnermi.

Kontext > V tejto Casti uved'te zakladné informacie 0 type projektu, jazyku prihlasky a zékladné identifika¢né udaje o projekte.

e Nazov projektu musi byt kratky a vystizny.

e Zvolte jazyk, v ktorom budete vypliat’ formular prihlasky.

e Trvanie projektu méze byt 12 az 24 mesiacgv, zavisi od stanovenych projektovych cielov a planovanych aktivit. V pripade
planovania dlhodobych mobilit ziakov mdze Skolské vymenné partnerstvo trvat’ az 36 mesiacov.
Zaciatok projektu je mozny najskor 1. septembra 2020 a najneskor 31. decembra 2022.
Najneskorsi mozny koniec projektu je 31. augusta 2023.

e Pri identifikacii narodnej agentlry organizacie ziadatela/koordinatora si z ponuky vyberte narodnu agenturu Ziadatela/
koordinatora celého partnerstva, teda v pripade ziadatel'ov zriadenych na Slovensku zvol'te SKO1 (SLOVENSKO).

Uéastnicke » Tato Cast’ poskytuje zakladné informacie 0 organizacii ziadatel'a/koordinatora projektu, ako aj vSetkych partneroch zapojenych do

organizacie projektu.

e Kazdu organizdciu pridavate do formuldru prihlasky zadanim jej PIC. Po zadani PIC sa udaje 0 organizicii uvedené
v Ucastnickom portali (URF) automaticky prenesu do prihlasky. Ziadatel' o grant/koordinator celého partnerstva, ktory
formular prihlagky vypliia, ziska este pred vypliianim kéd PIC od kazdého partnera. Skontrolujte uplnost’ a spravnost’ idajov
vietkych partnerov v Ugastnickom portali. Ak partnerska $kola nie je zaregistrovana v URF, je potrebné ju najprv registrovat'.

e Formuldr ma primarne nastavenych 2 partnerov — po jednom v &astiach: ,,Ziadajuca organizacia“ a , Partnerské organizacie.
DalSieho partnera pridavate v prihlaske kliknutim na tlac¢idlo ,,PRIDAT PARTNERA®.

e Minimalny pocet organizacii zapojenych do projektu je 2 Skoly z 2 réznych krajin programu.
e Maximalny pocet organizacii zapojenych do projektu je 6 §kol. Viac ako 6 $kél nie je mozné vlozit’ do formulara.

e Vsetky Skoly musia byt z krajin programu, musia byt v prihlaske identifikované a relevantné pre dany projekt.
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Opis projektu

» V tejto Casti uved’te vychodiska a zdovodnite potrebu — inovativnost’ projektu, opiste tvorbu partnerstva a jeho odbornost,
rozdelenie uloh a zodpovednosti medzi partnerov, témy, ocakavané vysledky projektu, ako aj ucastnikov, ktori budu nepriamo
tazit' z aktivit projektu.

» PRIORITY A TEMY

» Europske priority pre kazdy sektor vzdelavania, ako aj horizontalne priority, su uvedené v Sprievodcovi programom Erasmus+
na str. 108 - 114 slovenskej verzie.

Je potrebné vybrat’ minimalne jednu. Maximalne je mozné vybrat’ 3 eurdpske priority.
Ak projekt nenapliia ani jednu eurdpsku prioritu, prihlaska musi byt zamietnuta z dévodu nedostatoénej kvality/ relevantnosti.
Vyssi poéet oznacenych priorit neznamena automaticky vyssiu kvalitu prihlasky. V tomto pripade menej moze znamenat’ viac.

Pri volbe prvej priority sa vam V ponuke ukadzu vietky horizontilne a aj vietky sektorové priority zo sektora Skolského
vzdelavania.

Pri vol'be druhej a tretej priority sa vam ukazu vSetky horizontalne a aj vSetky sektorové priority z ostatnych sektorov.

» Vyberte maximalne 3 témy, na ktoré je projekt jednoznaCne zamerany. Vybrané témy musia byt v stlade s vybranymi
Eurépskymi prioritami a ciel'mi projektu.

» OPIS PROJEKTU

Vysvetlite, preCo je potrebné dany projekt realizovat a financovat. Predstavte konkrétnu analyzu potrieb cielovej
skupiny/skupin, odvolajte sa na vysledky vlastnej analyzy, resp. na iné dolezité dokumenty prezentujiice dané potreby. Uved'te
napr. webové stranky, na ktorych sa dané dokumenty/analyzy/Stidie nachadzaju. Kvalitna analyza potrieb cielovej
skupiny/projektu je zakladom a vychodiskom pre pisanie d’alSich Casti prihlasky.

Opiste pripadnt nadvdznost/komplementaritu na realizované projekty.

Uved'te konkrétne a realistické ciele projektu aich prepojenie na kazdi zvolenu prioritu a vysvetlite, preco je potrebné
realizovat’ ho prostrednictvom nadnarodnej spoluprace.

Opiste planované aktivity a zdovodnite, ako ich realizacia povedie k naplneniu vytycenych ciel'ov.

Konkrétne definujte a opiste vSetky o¢akavané vysledky/vystupy vasho projektu — hmatatel'né a aj nehmatatel'né. Uved'te tu aj
vsetky vystupy, ktoré budete financovat’ z rozpoctovej kategorie Manazment a implementacia projektu (napr. diseminacné
materialy: letaky, brozary, postery; webova stranka projektu; materialy a nastroje malého rozsahu; manazérske nastroje:
disemina¢ny plan, plan riadenia kvality atd’.)
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» ETWINNING A ERASMUS+ PLATFORMY

» UCASTNICI

Predstavte konkrétne sposoby vyuzitia online platforiem School Education Gateway a/alebo eTwinning a/alebo disemina¢na
Platformu pre vysledky projektov Erasmus+ Vv jednotlivych fazach projektu: priprava, implementacia a/alebo nadvizujice
aktivity.

Uved'te, i projekt vychadza z ukoncenych alebo beziacich projektov eTwinning.

Specifikujte pocet a typ Gdastnikov/cielovych skupin a réznych dalsich skupin, ktoré budu zapojené do projektovych aktivit
Vv jednotlivych ucastnickych krajinach.

Uved'te, ¢i do projektovych aktivit zapojite aj icastnikov s nedostatkom prilezitosti. Ak ano, Specifikujte, akym typom situacii
Celia a ako ich zapojite do projektovych aktivit.

Manazment

» V tejto Casti podrobne opiSte vSetky aktivity, ktoré budete organizovat’ v ramci svojho projektu a ktoré budu financované z
rozpoctovej kategorie ,,Manazment a implementdacia projektu®. Opiste organizaciu projektovych aktivit, jasne definujte cielové
skupiny projektu/aktivit, zapojenie ucastnikov s nedostatkom prilezitosti (ak sa planuje), jednotlivé planované projektové aktivity
a ich vystupy:

Opiste, ako budl medzi partnermi rozdelené konkrétne ulohy a zodpovednost.
Opiste spdsob komunikacie a spoluprace s partnermi.

Vysvetlite postup a kritéria, ktoré ste uplatnili pri vybere partnerov. Zddvodnite vyber kazdého partnera a konkretizujte, ¢o do
projektu prinesie. Taktiez predstavte partnerstvo ako celok, t. j. tak, aby bolo jasné, Ze dokaze dosiahnut’ stanovené ciele
projektu.

V opise partnerstva uved'te, ktori partneri este neboli zapojeni do programu Erasmus+.+. Zapojenie novacika/-ov do projektu
je zohl'adnované aj pri hodnoteni kvality prihlasky.

Predstavte celkovi metodiku (pristup), podla ktorej rozdelite jednotlivé projektové aktivity do postupnych krokov, medzi
ktorymi je logicka suvislost’ a nadvidznost. Nasledne podrobne opiste jednotlivé kroky/aktivity a akym sposobom ich budete
realizovat’ a hodnotit’.

Uved'te konkrétne opatrenia, ktoré planujete zaviest’ na predchadzanie rizik v projekte.
Opiste opatrenia na monitorovanie a hodnotenie projektovych aktivit a kto konkrétne a ako ¢asto ich bude vykonavat’.

Uved'te konkrétne sposoby a kritérid/ukazovatele uspesnosti projektu.
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» ManazZzment a implementacia projektu (nazov v slovenskej verzii Sprievodcu ,,Riadenie a realizacia projektu®):

e Rozpoctova kategoria zahtiia tieto opravnené naklady: naklady na riadenie projektu (napr. planovanie, financie, koordinacia,
komunikécia medzi partnermi atd’.), ndklady na implementaciu projektu (tvorba pristupov, materidlov a nastrojov malého
rozsahu pre ucenie sa/vyucbu/odborni pripravu, na virtudlnu spolupracu a miestne projektové c¢innosti), naklady na
diseminaciu informacii o projekte a Sirenie jeho vysledkov (diseminaéné nastroje: letaky, brozury, webova stranka projektu, e-
bulletin, diseminacny plan atd’.), ndklady na manazérske nastroje (plan riadenia kvality — interné hodnotenie, ndklady na
vypracovanie priebeznych/zaverecnych sprav projektu) atd’.

Pravidlo vypoctu: ide 0 jednotkovy prispevok na mesiac na ziadatel'a/koordinatora a ostatnych partnerov projektu. Koordinatorska
Skola ma 500 EUR/mesiac a partnerska $kola 250 EUR/mesiac. Naklady sa v prihlaSke vypo¢itaji automaticky.

Vzdelavacie/
vyucovacie/
Skoliace aktivity

» lde 0 mobility Ziakov a zamestnancov, ktoré veda k dosiahnutiu stanovenych cielov. Mézu byt kratkodobé (3 dni az dva

mesiace, okrem cesty) a dlhodobé (2 - 12 mesiacov). Existuju rézne typy tychto aktivit. Viac informacii je v Sprievodcovi
programom Erasmus+ na str. 114, 117 - 119, 122, 310 - 323 slovenskej verzie.
V pripade planovania tychto aktivit opiste praktické plany: vyber, pripravu a pldnovant podporu ucastnikov, ako aj planovany
obsah kazdej aktivity a k tomu relevantné dokumenty, ktoré pouZijete. Dalej je potrebné uviest’, ako budu tieto aktivity za¢lenené
do beznej ¢innosti zapojenych $kol, aky budi mat prinos a ako budu vysledky vzdelavania ich ucastnikom uznané (napr.
prostrednictvom Europassu).

V pripade planovania dlhodobych mobilit Ziakov vdm bude ndpomocna Prirucka k dlhodobym mobilitdm ziakov.

Upozornenie: Koordindator musi do prihlasky viozZit udaje o kazdom partnerskom stretnuti a naplanovat’ mobility pre kazdu zapojenui
Skolu. Pre kazdé partnerske stretnutie (C1, C2, C3...) venuje jeden riadok ,, Turnus“ kazdej Skole vysielajucej ucastnikov nan —
okrem hostitelskej skoly.

» Vzdelavacie/vyufovacie/Skoliace aktivity (nazov v slovenskej verzii Sprievodcu programom Erasmus+ je ,,Nadnarodné
aktivity vzdeldavania, vyucby a odbornej pripravy*):
» Rozpoctova kategoria zahfna tieto opravnené naklady:
a) Cestovné naklady — jednotkovy prispevok je vypocitany podla vzdialenostného pasma (kalkulacka je priamo vo formulari
Vv prislusnej Casti, aj na stranke NA) a slizi na pokrytie nakladov na cestu tam aj spat’.
Upozornenie: Vypocitana vzdialenost sa nendsobi dvoma - priamo oznacte vzdialenostné pasmo, v ktorom sa nachadza.
b) Individuilna podpora (pobytové ndklady) — jednotkovy prispevok na ulastnika podla dizky aktivity (kratkodobé
a dlhodobé aktivity), vratane dni na cestu.
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¢) Jazykova podpora Gastnikov — len pre dlhotrvajuce aktivity (2 aZz 12 mesiacov), a to v odévodnenych pripadoch — 150
EUR/Gcastnik.

d) Mimoriadne naklady na vysoké cestovné naklady (pozrite Sprievodcu programom Erasmus+, str. 123 - 124 a 129
slovenskej verzie) — je mozné ziadat’ maximalne 80% realnych nakladov, av§ak za podmienky, Ze jednotkovy prispevok na
cestovné nepresahuje prinajmenSom 70% redlnych nékladov. V pripade, ze zZiadate tieto mimoriadne cestovné naklady,
nemoze ziadat' 0 ,.klasické cestovné naklady (bod a).

éasovy Do tejto Casti dopliite a opiste vSetky projektové aktivity okrem tych, ktoré ste uz zadali v predchadzajicej Casti. Automaticky sa
harmonogram zoradia do chronologického poradia.

Podpora Tato cast’ prihlasky obsahuje dve odlisné rozpoctové kategorie, ktoré spaja to, ze ich vySku musi partnerstvo naplanovat’ na
$pecialnych zaklade redlnych predpokladanych nakladov:

potrieb Podpora pre Specidlne potreby: tyka sa G€astnikov so Specialnymi potrebami, ktorych zapojenie do projektu je vitané.

e Tieto osoby musia byt oznagené a zdovodnené v prihlagke — ide o drZitePov preukazu TZP. Uhradzaju sa naklady az do
vysky 100 % predpokladanych realnych nékladov, ktoré musia byt’ v prihlaske konkrétne vycislené a jasne zdovodnené.

Mimoriadne naklady: Ide o naklady na subdodavky a nakup tovaru a sluzieb, ktoré nevie zabezpe€it’ samotné partnerstvo (napr.
naklady na preklady, tla¢, tvorbu e-learningovej platformy atd’.). Kazdy naklad musi byt zd6vodneny.

e Subdodavky sluzieb nesmie poskytovat’ organizacia zapojena do projektu. Nie je mozné kupovat’ zariadenie alebo kancelarske
vybavenie beZne pouzivané v organizaciach.

e Maximélna suma je limitovana do vysky 50 000 EUR na jeden projekt bez ohl'adu na jeho dizku. Této kategéria je hradena
zgrantu len do vySky 75% z celkovych predpokladanych redlnych nakladov, zvy$nych 25% musi partnerstvo pokryt
z vlastnych zdrojov. Do rozpoc¢tu sa uvedie suma len vo vyske 75% planovanych vydavkov pre kazd planovana polozku.
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Nadviizujuce » Opiste, ako po skonéeni projektovych aktivit vyhodnotite, ¢i boli dosiahnuté ciele projektu. Uved’te informacie o planovanom
aktivity dopade projektu, Sireni a vyuZivani jeho vysledkov a udrzatel'nosti vystupov projektu. Ide 0 vel'mi dblezita Cast’ projektu, preto jej
venujte vel’kl pozornost’ a odpovedajte jasne na vSetky otazky, ktoré su vel'mi konkrétne a jednoznacné.
e Pri priprave planu $irenia a vyuzivania projektovych vystupov vam pomoze Sprievodca programom Erasmus+, Priloha II —
Sirenie a vyuZivanie vysledkov (str. 331 - 337 slovenskej verzie).
e Odpovedajte na vsetky otazky, ktoré st ve'mi konkrétne a jednoznacné.
o Dopad projektu a jeho vystupov musi byt’ ¢o najsirsi, a to v kazdej zapojenej krajine.
e Uved'te konkrétne kvalitativne a kvantitativne indikatory na meranie dopadu projektu a jeho vystupov.
e Oznacte konkrétne cielové skupiny diseminac¢nych aktivit vnutri aj mimo partnerstva, ako aj ich Groven.
e Je dolezité uviest’ aj existujiice diseminacné néstroje:
- Disemina¢na Platforma pre vysledky projektov Erasmus+ (relevantna pre vSetky sektory vzdelavania a odbornej pripravy),
- Platforma School Education Gateway.
e V opise udrzatel'nosti projektu a jeho vystupov podrobne vysvetlite, ako vasa skola a aj vSetci partneri projektu zabezpecite
persondlne, technické, organizacné a finan¢né zdroje pre ich udrzatelnost’ aj po ukonceni projektu, t. j. konkrétne kde, kto
a ako bude vyuzivat’ vystupy projektu aj po jeho ukonceni.
Zhrnutie » V tejto Casti vam prihlaska automaticky zobrazi zhrnutie rozpoc¢tu za jednotlivé aktivity a za jednotlivych partnerov.
rozpoctu Rozpocet Strategickych partnerstiev musi byt’ zrkadlom planovanych projektovych aktivit v obsahovej ¢asti prihlasky:

e Rozpocet sa vytvori v zavislosti od typu a charakteru projektovych aktivit, poétu zapojenych partnerov, zapojenych krajin
a dlzky trvania projektu.

e Qrant predstavuje len finan¢ny prispevok, oc¢akava sa spolufinancovanie zo strany partnerstva. Vyska spolufinancovania sa
vsak v prihlaske nedeklaruje — len v polozke ,,Mimoriadne naklady*.

o Navrhovany rozpocet sa sklada zo zoznamu jednotkovych prispevkov, z ktorych si Ziadatel’ vybera na zaklade
planovanych aktivit a vystupov. Automatickou kategériou v rozpoc¢te je ,,ManaZment aimplementacia projektu®.
Rozpoctova Kkategoria ,,Vzdelavacie/vyucovacie/Skoliace aktivity* je volitelna. ,,Mimoriadne naklady*, ,,Podpora
Specialnych potrieb“ a ,Mimoriadne naklady na vysoké cestovné naklady“ su takisto voliteI'né, ale kalkuluji sa na
zaklade realnych nakladov.
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e Cely rozpocet predkladd ziadatel’koordinator projektu v prihlaSke za celé partnerstvo. Kazda partnerskd organizicia pripravi
alebo spolupracuje s koordinatorom na priprave rozpoctu za svoju $kolu.

e Po zadani vsetkych potrebnych idajov Vv jednotlivych rozpoctovych kategoriach elektronicka prihlaska sama vypocita Ziadany
grant pre jednotlivé partnerské organizacie zapojené do partnerstva. Tabulky s prislusnymi sadzbami st v Sprievodcovi
uvedené len pre orientaciu na kontrolu automatického vypoctu grantu.

¢ Dvojité financovanie tej istej prihlasky/aktivity je nepripustné.

Upozornenie: Limit 16 500 EUR na 1 skolu za 1 rok je len indikativny, berte ho ako kalkulacnii pomécku. Pocita sa sice na zdklade
poctu partnerov a trvania projektu, ale uplatinuje sa na urovni celého projektu a nie na urovni kazdej partnerskej skoly.

KedZe limit sa uplativyje Z pohladu celého partnerstva, Skoly méZu mat rozdelené financné prostriedky V ramci partnerstva podla
potreby. Napriklad: v partnerstve dvoch $kol S jednorocnym trvanim je rozpoctovy strop 33 000 EUR. Skoly to mézu mat podelené
akymkolvek sposobom, napriklad koordinator 18 000 EUR a partner 15 000 EUR.

Rovnako ustanovenie ,,za 1 rok* je iba vypoctovy mechanizmus, nie pokyn na implementaciu. To znamend, Ze dvojrocny projekt
moze minut napr. 70% svojho rozpoctu v prvom roku a 30% v druhom.

Limit sa teda uplatiuje takym spésobom, aby sa zabezpecila maximalna flexibilita pre Ziadatelov a aby sa zaroven zabezpecilo, ze
koordinator nebude diskriminovany Vrozpocte na mobilitné aktivity Vv dosledku vysSieho prispevku na ,,Manazment
a implementdciu projektu *, ktory mu zvycajne navysi jeho rozpocet.

Upozornenie: Je potrebné pocitat' s predfinancovanim doplatku 20% grantu a ndjst si nan zdroj.

Rovnako pre projekty dihsie ako 12 mesiacov s modelom splatok grantu 40% + 40% + 20% je potrebné vhodne rozvrhnut aktivity
a ich financovanie alebo tiez zabezpecit zdroj predfinancovania aktivit pred 2. splatkou.

Model splatok a s nim suvisiace predkladanie sprav sa moéze u réznych partnerov lisit, pretoze zavisia od nastavenia narodnej
agentury.

Upozornenie: NA md pravo zniZit rozpocet v jednotlivych rozpoctovych kategoridch &i ich poloZkdch, v pripade:
* odporucani externych hodnotitelov,
* nereSpektovania maximdlnych limitov stanovenych v Sprievodcovi programom Erasmus+,

* neopravnenych projektovych nakladov.
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Zhrnutie projektu

Vypracujte vystizny kratky opis vasho projektu tak, aby ho v pripade schvalenia projektu mohla Eurdpska komisia, Vykonna
agentira Vv Bruseli alebo narodna agenttira pouzit’ vo svojich publikaciach. Tento text bude automaticky preneseny do diseminacnej
Platformy pre vysledkov projektov Erasmus+ a pristupny Sirokej verejnosti. Z tohto dovodu odpori¢ame obmedzit’ pouZivanie
skratiek a prili§ odbornej terminologie. V pripade, Ze je prihlaska vypracovana Vv slovenskom jazyku, je potrebné uviest’ text aj
v anglickom jazyku.

Prilohy

V tejto Casti pripojte k elektronickej prihlaske povinni prilohu ,,Cestné vyhlasenie® podpisané Statutarnym zistupcom Skoly
koordinatora partnerstva. Dokument je predvyplneny podla udajov, ktoré ste zadali v prihlaske.

Mandatne listy v tomto type partnerstva nie su povinnou prilohou.

K prihlaske mézete podla vasej potreby prilozit’ aj d’alSie prilohy. Maximalny pocet priloh je 10, S maximalnym objemom 10 MB.
Vsetky prilohy musite k prihlaske prilozit’ este pred jej podanim.

Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie Ziadatel'a/koordinatora vytlaéte pred zaslanim prihlasky pomocou tla¢idla ,,STIAHNUT CESTNE
VYHLASENIE®, vyplitte datum a miesto a podpisané Statutirnym zastupcom Ziadatel'a/koordinatorskej $koly priloZte
v oskenovanej forme k prihlaske pomocou tlagidla ,,PRILOZIT CESTNE VYHLASENIE®. Vyhlasenie musi podpisat’ $tatutérny
zastupca ziadatel'a/koordinatora, ktory je uvedeny Vv prihlaske. V stilade so slovenskou legislativou nie je potrebné vo vyhlaseni
uviest' &islo jeho obé&ianskeho preukazu. Uradnu peéiatku organizacie dajte do vyhlasenia len vtedy, ak ju vasa organizacia pouZiva.

Podpisom ,,Cestného vyhlasenia“ koordinator projektu potvrdzuje, 7e spifia Podmienky vylu¢enia (Sprievodca programom
Erasmus+ slovenska verzia str. 264 - 267) ako aj Podmienky ucasti (Prirucka k programu Erasmus+, slovenska verzia str. 267 -
269) a disponujt primeranou prevadzkovou a finanénou kapacitou, ktora je zarukou Gspesnej realizacie projektu.

Kontrolny zoznam

Pred podanim prihlasky eSte raz skontrolujte podl'a kontrolného zoznamu, ¢i ste dodrzali vSetky podmienky a poziadavky na jej
podanie. Sucast'ou je aj Oznam 0 ochrane osobnych udajov. Tieto Casti si pozorne precitajte a odklikajte jednotlivé polozky.

Ak budete po prestudovani inStrukcii potrebovat’® d’alSie informacie, nevahajte nas kontaktovat’" prostrednictvom e-mailu

erasmusplus@saaic.sk.

V pripade technickych problémov sivisiacich s EU Login uétom, registraciou na U¢astnickom portili alebo elektronickym podanim
prihlasky kontaktujte podporné sluzby narodnej agentiry prostrednictvom e-mailu helpdesk@saaic.sk.
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